ACTE NECESARE iNTOCMIRII DOSARULUI PENTRU:

I. ALOCATIA DE STAT:

1. cerere tip — completata si semnata OBLIGATORIU de ambii parinti!

2. certificat de cdsatorie

3. certificat de nastere al copilului

4. carti de identitate ale parintilor

5. declaratie tip, daca parintii nu sunt casatoriti

6. extras de cont bancar,- pe numele titularului de cerere —

este optional si se accepta doar de la bancile afisate. In lipsa contului, plata se face prin posta roméana

! pentru familiile care sunt sau au fost plecate intr-una din tarile UE se ataseaza la dosar si copii
dupa actele de rezidenta din tarile respective, pentru toti membrii familiei (ex. Carta D’Identita
pentru Italia si Codice Fiscale, Certificado de Registro de Ciudadano de la Union pentru
Spania) + se completeaza si anexa cu informatii suplimentare UE !

! se ataseaza respingerea cererii privind dreptul de alocatie din statul unde au fost plecati
parintii ! Documentul se prezinta cu traducere. Dosarul pentru alocatie, in situatia descrisa mai
sus se inregistreaza in mod fizic la ghiseul nostru.

Pentru copiii de varsta scolara, se ataseaza si adeverinta scolara, ori daca acestia nu frecventeaza nici
o forma de invatamant organizatd conform legii Tn Romania, se completeaza si o declaratie (tip) in
acest sens.

Pentru dosarele de alocatie de stat pentru copilul nascut intr-o tara europeana — dosarul se
inregistreaza doar in mod fizic la ghiseul nostru.

Pentru toate actele de stare civild, de identitate, certificate de handicap si orice alt act a carui se
solicita In dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie de stat, va rugdm sa prezentati la ghiseu si
ORIGINALELE acestora!

II. INDEMNIZATIE PENTRU CRESTEREA COPILULUI

1.CERERE TIP — completatd si semnata OBLIGATORIU de ambii périni!

2.Adeverinta tip angajator - sa nu contina corecturi/declaratie pe proprie

raspundere cd dovada stagiului de cotizare se afla la vechiul dosar de indemnizatie (dupa

caz)

3.Cererea citre angajator, de intrare in concediul de crestere a copilului

4.Decizia angajatorului prin care se suspenda contractul de munca pe perioada concediului de ingrijire
a copilului

5. Daca este cazul, se atageaza si dovada incetarii/ suspendarii altor contracte de munca existente pe
perioada celor 12 luni anterioare nasterii copilului, precum si adeverinta tip completata de catre acei
angajatori

6. Certificatelor de nastere ale tuturor copiilor

7. Carti de identitate parinti

8. Extras de cont (pe numele solicitantului) — este optional, pt. virarea banilor in cont si se accepta
doar de la bancile afisate

9. Certificat de césatorie

10. Declaratie tip pt. alocatia de stat, daca parintii nu sunt casatoriti

11.In cazul parintilor necasatoriti, anchetd sociald de la Serviciul Autoritate tutelara, str. Venus 20
(doar daca tata solicita concediu pentru cresterea copilului)

Nota: Adeverinta trebuie sd aiba numar de inregistrare, antet, sd fie completata corect si cu acelasi
pix, sa fie semnata de reprezentantul legal cu nume in clar si semnatura acestuia. Adeverinta S[ nu
trebuie sa prezinte stersaturi, addugiri ori alte vicii de forma sau fond.

I11. ACTE INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPILULUI - PFA + ALOCATIE DE STAT



1. Cerere tip - completata si semnata OBLIGATORIU de ambii parinti!

2. Autorizatie PF/ Inscriere in Barou

3. Declaratie unica ANAF cu venitul pe ultimele 12 luni anterioare datei nasterii copilului

4. Suspendarea autorizatiei in vederea intrarii in concediul de crestere a copilului de la autoritatea
emitenta + dovada suspendarii de la ANAF (apare pe declaratia unica)

5. Adeverinta CAS/CAA cu perioada concediului de maternitate sau dupa caz, cu neplata acestuia

6. Carti de identitate parinti

7. Certificate de nastere ale tuturor copiilor

8. Certificat de casatorie

9. Declaratie tip pt. alocatia de stat, daca parintii nu sunt casatoriti

10.In cazul parintilor necasatoriti, anchetd sociala de la Serviciul Autoritate tutelar, str. Venus 20-22
(doar daca indemnizatia este solicitatd de catre tata)

12. Extras de cont (pe numele solicitantului) — este optional, pt. virarea banilor in cont si se accepta
doar de la bancile afisate. In absenta contului plata se face prin posta romana.

Pentru toate actele de stare civila, de identitate, certificate de handicap si orice alt act a carui se
solicitd in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie de stat, v rugdm sa prezentati la ghiseu si
ORIGINALELE acestora!

Pentru persoanele care 24 luni anterioare nasterii au fost ELEVI/

STUDENTI/ MASTERANZI/ DOCTORANZI, actele necesare intocmirii dosarului de
indemnizatie pentru cresterea copilului sunt:

IV. ACTE - INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPILULUI + ALOCATIA DE STAT (Pt.
Studenti/elevi)

1. Cerere tip - completata si semnata OBLIGATORIU de ambii parinti!

2. Certificat de casatorie

3. Certificate de nastere ale tuturor copiilor

4. Carti de identitate ale parintilor

5. declaratie tip pt. alocatie, daca parintii nu sunt casatoriti

6. adeverintda de la facultate, pt. anul anterior datei nasterii copilului (an calendaristic), cum ca
beneficiarul este student/a la zi si ambii ani scolari/universitari (daca in acel an intra 2 ani scolari) i-
a frecventat la zi, faraintrerupere

7. declaratie pe proprie raspundere, ca la data solicitarii indemnizatiei nu realizeaza venituri
profesionale impozabile

8. Extras de cont (pe numele solicitantului) — este optional, pt. virarea banilor in cont si se accepta
doar de la bancile afisate. In absenta contului plata se face prin posta romani

1'!! Va rugam ca adeverintele de elev/student sa contina CNP-ul beneficiarului,

numele si prenumele decanului, directorului, secretarului; se elibereazi pentru a-i

servi la AJPIS

Pentru doctoranzi, se va elibera si adeverintd emisa de facultate, cu cuantumul lunar net al bursei de
doctorat.

Pentru toate actele de stare civila, de identitate, certificate de handicap si orice alt act a carui se
solicitd In dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatiede stat, vd rugdm sa prezentati la ghiseu si
ORIGINALELE acestora!

Atentie!

In cazul in care oricare din drepturile mai sus mentionate sunt solicitate de citre tatal copilului, este
necesara si:

- 0 adeverinta de la locul de munca al mamei cu perioada concediului de maternitate (pre si postnatal)
si data reludrii activitatii, daca aceasta este salariatd - dacd mama copilului realizeaza venituri din
activitati independente, se va aduce o adeverinta eliberatd de catre CAS cu plata ori neplata



concediului de maternitate (pre si postnatal)
- declaratie pe proprie raspundere (tip) in cazul in care mama copilului nu este indreptatita la concediu
de maternitate (pre si postnatal)

SUPLIMENT concediu crestere copil. Suplimentul se poate solicita in cazul in care parintele se afla
in concediu de cresterea copilului pana la 2 ani/3 ani si se mai naste un copil.

V: ACTE- SUPLIMENT concediu crestere copil

1.CERERE TIP — completata si semnatd OBLIGATORIU de ambii parinti!

2. Declaratie pe proprie raspundere ca dovada stagiului de cotizare se afla la vechiul dosar de
indemnizatie

3.Certificate de nastere ale tuturor copiilor

4. Carti de identitate parinti

5. Extras de cont (pe numele solicitantului) — este optional, pt. virarea banilor in cont si se accepta
doar de la bancile afisate

6. Certificat de casatorie

7. Declaratie tip pt. alocatia de stat, daca parintii nu sunt casatoriti

8. In cazul parintilor necasatoriti, ancheta sociala de la Serviciul Autoritate tutelard, str. Venus 20-22
(doar daca tata solicita concediu pentru cresterea copilului)

PENTRU TATAL COPILULUI, actele necesare intocmirii dosarului de stimulent insertie direct:
VI.ACTE - STIMULENT DE CRESTERE A COPILULUI + ALOCATIE DE STAT — pt.

tata

1. Cerere tip - completata si semnata OBLIGATORIU de ambii parinti!

2. Adeverinta angajator (tip)

3. Adeverinta de la locul de munca din care rezultd data angajarii si ca la data solicitdrii stimulentului,
tatdl realizeaza venituri supuse impozitului pe venit (dovada ca nu intrerupe activitatea, ci o continud)
— nu este tipizata, Insa se redacteaza de catre angajator si trebuie sa contind aceste informatii

4. Certificate de nastere ale tuturor copiilor

5. Carti de identitate parinti

6. Declaratie tip-in cazul in care mama copilului nu a beneficiat de concediu de maternitate, ori dupa
caz, adeverintd de la angajatorul mamei cu perioada in care doamna a beneficiat de concediu de
maternitate si data reludrii activitatii

7. Certificatului de casatorie

8. Declaratie tip pt. alocatia de stat, daca parintii nu sunt casatoriti

9. Extras de cont (pe numele solicitantului) — este optional, pt. virarea banilor in cont si se accepta
doar de la bancile afisate

10. In cazul parintilor necasatoriti, ancheti sociala de la Serviciul Autoritate tutelara, str. Venus 20-2
Nota: Adeverinta trebuie sa fie n original, sa aiba numar de inregistrare, antet, s fie completata
corect §i cu acelasi pix, sa fie semnatd de reprezentantul legal cu nume in clar i semnatura acestuia.
Adeverinta nu trebuie sa prezinte stersaturi, adaugiri ori alte vicii de forma sau fond.

Pentru toate actele de stare civild, de identitate, certificate de handicap si orice alt act a carui se
solicita n dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie de stat, va rugdm sa prezentati la ghiseu si
ORIGINALELE acestora!

VIl. ACTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE

STIMULENT INSERTIE (pentru peroanele care reiau activitatea)

1. Cerere tip — completata si semnata OBLIGATORIU de ambii parinti

2. Adeverinta tip angajator - sa nu contind corecturi/declaratic pe proprie raspundere ca dovada
stagiului de cotizare se afld la vechiul dosar de indemnizatie (dupa caz).

Daca va reluati activitatea la acelasi angajator:

3. Cerere catre angajator, de reluare a activitatii,

4. Decizia angajatorului prin care este de acord cu intoarcerea la locul de munca.



Daca va reluati activitatea la alt loc de munca:

5. Daca nu va reluati activitatea in acelasi loc de munca, se ataseazd si dovada incetarii
contractului/contractelor de munca existente in momentul intrarii in concediu de crestere a copilului,
precum si copia noului contract de munca, inregistrat in REVISAL

6. Carti de identitate paringi

7. Certificate de nastere ale tuturor copiilor

8. Extras de cont (pe numele solicitantului) — este optional, pt. virarea banilor in cont si se accepta
doar de la bancile afisate

9. Declaratie tip pt. alocatia de stat, daca paringii nu sunt casatoriti

Atentie!

Pentru persoanele care solicita obtinerea stimulentului imediat dupa finalizarea concediului postnatal,
se completeaza adeverinta tip emisa de angajator. Pentru persoanele care isi reiau activitatea inainte
de expirarea sau la expirarea concediului de crestere a copilului, se completeaza declaratia referitoare
la dovada stagiului de cotizare.

In cazul persoanelor care realizeaza venituri din activitati independente si nu sunt angajate cu contract
de munca, punctele 2, 3 si 4 se Inlocuiesc cu urmatoarele acte:

1. autorizatie

2. declaratie unica Anaf pt. anul anterior nasterii copilului/declaratie pe proprie

raspundere cd dovada stagiului de cotizare se afla la dosarul de indemnizatie

3. dovada reluarii activitatii

Pentru persoanele care au COPIL INCADRAT iN GRAD DE
HANDICAP, actele necesare intocmirii dosarului de indemnizatie
pentru cresterea copilului sunt:

VII. ACTE - INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPILULUI CU HANDICAP +
ALOCATIA DE STAT

1. Cererea tip — completata si semnatda OBLIGATORIU de ambii péarinti!

2. Declaratie pe proprie raspundere ca dovada stagiului de cotizare se afld la vechiul

dosar de indemnizatie

3. Cerere angajator, de intrare In concediul de crestere a copilului

4. Decizia angajatorului prin care se suspenda contractul de munca pe perioada concediului de
ingrijire a copilului.

5. In cazul in care contractul de munci a fost desfacut, se atageaza decizia de desfacere a contractului
de munca, precum si o declaratie pe proprie raspundere cd nu realizati venituri profesionale
impozabile

6. Carti de identitate parinti -

7. Certificat nastere copill + certificate de nastere ale celorlalti copii

8. Certificat si hotarare de incadrare in grad de handicap -

9. Extras de cont, pe numele solicitantului — este optional, pt. virarea banilor 1n cont si se accepta doar
de la bancile afisate. In absenta contului plata se face prin posta romana.

Atentie!

I Pentru indemnizatia de crestere a copilului cu handicap grav, de la 3 la 7 ani, este necesara si o
adeverinta eliberatd de catre Directia de Asistenta Sociald si Medicala Cluj-Napoca, Str. Venus, nr.
20-22, ghiseul 3, cum ca nu incasati dvs. indemnizatia echivalenta!!

Avand in vedere faptul ca existd numeroase situatii particulare, In vederea Intocmirii corecte a



dosarelor va rugam sa va prezentati la biroul Directiei de Asistenta Sociala si Medicala Cluj-Napoca,
cartierul Gheorgheni, str. Venus, fn, cu acces prin aleea situata intre numerele 20-22.

Programul de lucru cu publicul este urmatorul:
Luni, Marti, Miercuri: 08.30-15:30

Joi: 08.30-17:00

Vineri:08:30-14:00

De retinut:

1. Ne puteti contacta si telefonic la urmatorul numar: 0264 413 058

2. Pentru fiecare solicitare (prestatie/drepturi) se intocmeste un dosar cu actele necesare. Solicitantul
trebuie sa fie cetatean cu domiciliul sau resedinta in municipiul Cluj-Napoca.

3. Dosarele se pot inregistra la sediul DASM, str. Venus, FN, ghiseul 1 sau trimise pe adresa noastra
de email, in format electronic — scanate, PDF unite. Email- alocatii@dasmclujnapoca.ro (In cazul in
care nu primiti numdr de Inregistrare pentru dosar in termen de 10 zile lucratoare, va rugdm sa ne
contactati telefonic)

4. Dosarele primite pe email nu se inregistreazd In momentul primirii emailului, acestea sunt
verificate si apoi primesc un numar de inregistrare.

Pentru dosarele de alocatie de stat pentru copilul nascut intr-o tara europeana — dosarul se
inregistreaza doar In mod fizic la ghiseul nostru din str. Venus, 20-22

Recomandat! Pentru persoanele care trimit dosarul pe adresa noastra de email este recomandat sa
trimita dosarul cu cel putin o sdptdmana inainte de expirarea termenului de inregistrare al dosarului.
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